Guatemalz, 30 de septiembre de 2014

Sefior

Douglas Lisandro Cébar Conteras

Director General del Deporte y |2 Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado SeRor Directar:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de prasentarle mi informe de
actividades correspondiente at mes de septiembre del presente afig, segin contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Nimera 292-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 32-2014
vy para el cobro de mis hanararios estoy presentando factura nimera 007,

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en la planificacién de |z agenda de trabajo de la unidad v del sefior Director General,
sefior Douglas Lisandro Céhar Contreras.

2. Apovar en el correcto usg y administracion de los registros y controles fisicos y magnéticos de los
documentos que ingresan a la Direccién General del Deporte y la Recreacian,

3. Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis, la discusidn de problemas de
competencia de la unidad.

4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
informar segun carresponda al status de los mismos para la toma de decisiones.

5. Atender consultas internas Yy externas de competencia pars la Direccien General del Deporte y la
Recreacidn,

6. Preparar informes que fe sean solicitados, en fo q ue se refiere a avances ¥ pendientes de la agenda
planificada.

7. Apartar ideas en temas relacionzdos con Deporte v Recreacién que beneficien a ia pablacion
guaiemalteca en general, mediante actividades deportivas y recreativas.

Resultados Obtenidos:

1. Se apovd en la coordinacion Y programacién de diferentes actividades, atendiendo llamadas
referentes a solicitudes de citas y audiencias cel sefior Director Gensral del Deporte vy ia
Recreacidn, sefior Douglas Lisandro Cobar Contreras, trasladande la informacion de forma escrita.



Sin mds por el momenteo, me suscribe,
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10.

11.

12,

13.

Se atendiercn consultas internas v externas de la Direccién General de! Deporie vy Iz Recreacidn.

Se apoyo en la recopilacién de la informacién de respaido para las diferentes audiencias o
reuniones de trabajo.

Seguimiento a la informacion solicitada para v del sefior Viceministro, de los asesores del Vice
Despacho, Director General det Deporte y 1a Recreacién, asesores y directores de la Direccion, asi
come asistenies.

Se apoyo en la elaboracidn v distribucion de los instrumentos musicales de acuerdo = lineamientos
definidos por la Direccién General del Deporte y la Recreacion y el Viceministerio de Cultura, a
través de [a Direccidn General de fas Artes, atendiendo solicitudes de diferentes bandas musicales
del pais.

5e apoyé en la busqueda de un espacio provisional para la entrega de los instrumenios musicales,
de la Direccién General del Deporte v la Recreacion haciz | Direccion General de las Artes, del
Ministerio de Culiura y Deportes.

Se apoyd en el proceso de recepcion de los expedientes para la confratacién de los Promotores
Deportivos Departarnentales y Municipales.

Se asistio y apoyd en las actividades de |a Secretaria Ejecutiva de Servicio Civico, reuniones de
trabajo y Junta Nacional.

Se coordinaron actividades internas y externas al Ministeric de Cultura y Deportes, relacionadas
con el alistamiento de los Servidores Civicos.

Se asistia a diferentes reuniones de trabajo en CONJUVE y la Secretaria Ejecutiva de Servicio Civico
para coordinar las actividades siguientes a ejecutar en el mes de agosto, ademds de coordinar
diferentes capacitaciones para los servidores civicos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Coordinar las capacitaciones que los facilitadores de los viceministerios del Ministerio de Cultura y
Deportes.

e solicité [a modificacion que alimentara el Renglén 419, para coordinar el desembolsc de fondas
correspondiente al pago del estipendio de los Servidores Civicas,

Atender actividades relacionadas con el Convenio 20-2013 suscrito entre el Ministerio de Cultura y
Deportes y la entidad privada Pastas La Moderna, 5.A. para la entrega de alimentos en la Aldea Las

Tablas, Chiquimula, pricrizada para ser atendida par el PW
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